РЕСПУБЛИКА  БУРЯТИЯ
Х О Р И Н С К И Й    Р А Й О Н
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
«ВЕРХНЕТАЛЕЦКОЕ»
      671421 Республика Бурятия
        Хоринский район
        с.Верхние Тальцы
         ул.Кучумова  , 142                                                                                 тел.(факс) 25-1-47             
              
                                П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  №  44
от «22»  декабря  2011 г
 «Об утверждении Положения о порядке внесения представлений
 о присвоении муниципальному служащему классного чина 
и перечень прилагаемых к нему документов» 
         В соответствии со статьей 9.1 Федерального закона от 02.03.2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,   статьей 8.1. Закона Республики Бурятия от 10 сентября 2007г. №2431-III «О муниципальной службе в Республике Бурятия», постановляю:
  1. Утвердить «Положение о порядке внесения представлений о присвоении муниципальному служащему классного чина и перечень прилагаемых к нему документов» согласно приложению.
  2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
  3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.




Глава муниципального образования
сельское поселение «Верхнеталецкое»                                 А.В.Кучумов








Приложение  к Постановлению
 главы  муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» 
от «22» декабря  2011 г.  №44 

ПОЛОЖЕНИЕ
 о порядке внесения представлений о присвоении муниципальному служащему классного чина и перечень прилагаемых к нему документов 

  1. Основные положения

       Положение   о порядке внесения представлений о присвоении муниципальному служащему классного чина и перечень прилагаемых к нему документов разработано в соответствии с:
  -  Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
  - Законом Республики Бурятия от 10 сентября 2007г. №2431-III «О муниципальной службе в Республике Бурятия». 

2. Порядок внесения представления 
о присвоении муниципальному служащему администрации  муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» классного чина  

       По результатам квалификационного экзамена аттестационная комиссия администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» (далее по тексту – администрация поселения) направляет представление и соответствующие документы на имя главы администрации поселения   для присвоение муниципальному служащему администрации поселения классного чина. 

3. Перечень прилагаемых  документов 
для присвоения муниципальному служащему администрации муниципального образования  сельское поселение «Верхнеталецкое» классного чина  

         Для присвоения муниципальному служащему администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» классного чина  необходимы следующие документы:
   - представление аттестационной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» (приложение №1);
   -  экзаменационный лист муниципального служащего (приложение №2);
   - протокол заседания аттестационной комиссии при проведении квалификационного  экзамена (приложение №3).



Приложение №1 
к Положению о порядке внесения представлений 
о присвоении муниципальному служащему классного 
чина и перечень прилагаемых к нему документов

Представление
к присвоению (очередного, внеочередного, первоначального) классного чина муниципального служащего  администрации муниципального образования сельское поселение « Верхнеталецкое»
1. Фамилия, имя, отечество__________________________________________ 2. Замещаемая должность и дата назначения (месяц, год) наименование органа местного самоуправления _____________________________________ 
_____________________________________________________________________________
3. Наименование группы муниципальной должности, к которой относится замещаемая должность __________________________________________________________________
4. Имеющий классный чин (год и месяц присвоения) ____________________
5. Предлагаемый классный чин ______________________________________
6. Квалификационные требования по группе муниципальной должности, к которой относится предлагаемый классный чин: _____________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Последняя дата прохождения квалификации или переподготовки________
8. Дата и результат прохождения последней аттестации __________________
9. Дата и результаты проведения последнего квалификационного экзамена __________________________________________________________________
10. Сведения о результатах служебной деятельности за предшествующий период со дня присвоения имеющего классного чина_______________________
_____________________________________________________________________________
Дата заполнения ______________
Председатель аттестационной комиссии                   ______________________                                                     

Приложение №2 
к Положению о порядке внесения представлений 
о присвоении муниципальному служащему классного 
чина и перечень прилагаемых к нему документов


ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ
муниципального служащего  
1. Фамилия, имя, отчество__________________________________________.
2. Год рождения __________________________.
3. Сведения об образовании и повышении квалификации_________________
__________________________________________________________________            (что окончил, специальность, ученая степень, звание)
4. Занимаемая    должность  на   день   проведения квалификационного экзамена (дата   назначения,  избрания,  утверждения)____________________                                    
____________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Общий трудовой стаж, в том числе стаж муниципальной службы____________________________________________________________
6. Классный чин муниципального служащего ___________________________
                                                             (наименование классного чина и дата его присвоения)
7. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией_________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. Предложения, высказанные муниципальным служащим ________________________________________________________________ 
 
10. Оценка    знаний,   навыков   и   умений   (профессионального   уровня) муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена __________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(признать, что муниципальный служащий сдал квалификационный экзамен, и рекомендовать его для присвоения классного чина; признать, что муниципальный служащий не сдал квалификационный экзамен)

11. Количественный состав аттестационной комиссии ____________________
      
На заседании присутствовало ________ членов аттестационной комиссии

Количество голосов за _______, против _______
12. Примечания __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 
Председатель аттестационной комиссии: _________________ ____________ 
                                                                                 (подпись) 
Секретарь: _______________ __________________________________ ______
                                                      (подпись)
Члены: 
 Ф.И.О. 1. ___________________________________________________
                                             (подпись)

              2___________________________________________________
                                             (подпись)

             3___________________________________________________
                                             (подпись)
 
Дата проведения квалификационного экзамена__________________________

С экзаменационным листом ознакомился    _____________________________
                                                                  (подпись муниципального служащего, дата)



М.П.





Приложение №3 
к Положению о порядке внесения представлений 
о присвоении муниципальному служащему классного 
чина и перечень прилагаемых к нему документов

ПРОТОКОЛ
заседания аттестационной комиссии при проведении
 квалификационного  экзамена   

от «__» _________                                                                                                №___
                        (дата)
Присутствовали члены комиссии: ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Повестка дня:
    Проведение    квалификационного    экзамена    муниципальных   служащих администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                      (фамилии, имена, отчества муниципальных служащих)
 
Постановили:
    Утвердить следующие решения по результатам проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое»

Фамилия, имя, отчество                      Решение аттестационной                           Результаты
муниципального служащего                            комиссии                                        голосования

1.                                                                                                                               "за" _________
                                                                                                                                 "против" _____
                                                                                                                        "воздержалось" ____
2. 										           "за" _________
                                                                                                                                 "против" _____
                                                                                                                        "воздержалось" ____
3.                                                                                                                                 "за" ________
                                                                                                                                   "против" ____
                                                                                                                        "воздержалось" ____
 


1. Экзаменационные листы в количестве ___________________ прилагаются.

2. Отзывы в количестве ______________________________прилагаются.

Председатель аттестационной комиссии                  _____________   __________________
                                                                           (подпись)                   (расшифровка подписи)
 
Секретарь	аттестационной комиссии            ________    ___________________
 							        (подпись)              (расшифровка подписи)

Члены аттестационной комиссии:                       ________    ___________________
							        (подпись)              (расшифровка подписи)
                                 ________    ____________________
							        (подпись)              (расшифровка подписи)
                                 ________    ____________________
							        (подпись)              (расшифровка подписи)
                                  



















                                                                                                       

                                                                                                        УТВЕРЖДАЮ
                                                                                  _________________________
                                                                                                                  (наименование должности руководителя)
                                                                                  ________ _________________
                                                                                                                  (подпись)           (расшифровка подписи)
                                                                                   "___" ____________________
                                 (дата)
ОТЗЫВ
об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне)
муниципального служащего
и о возможности присвоения ему классного чина

1. Фамилия, имя, отчество______________________________________________________
2. Замещаемая   должность   муниципальной   службы   на   день   проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность ____________________
_____________________________________________________________________________ 
3.Стаж муниципальной службы ________________________________________________
4.Образование________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(когда и какое учебное заведение окончил)
5. Сведения  о  профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Классный чин муниципального служащего_______________________________________ 
(наименование классного чина и дата его присвоения)
7. Решается вопрос о возможности присвоения классного чина _____________________
_____________________________________________________________________________
8. Характеристика   уровня  знаний,  навыков  и  умений  (профессионального уровня) муниципального служащего _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Вывод: __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование должности муниципальной службы, фамилия, имя, отчество муниципального служащего)
достоин присвоения классного чина______________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование классного чина  муниципального служащего)
Наименование должности непосредственного руководителя муниципального служащего  ________________________________________________________

"___" ____________                                   ___________                ______________________
(дата)                                                           (подпись)                     (расшифровка подписи)

С отзывом ознакомлен (а) 
"___" ____________                                                  ____________     _______________________
(дата)                                                                                                    (подпись)             (расшифровка подписи)




