
ПРОЕКТ
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Предметом регулирования Административного регламента Администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» (далее - регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими  лицами (далее заявители) и  Администрацией муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» (далее - Администрация), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства.

 1.1.2. Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги , и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги    

           Взаимодействовать с Администрацией при предоставлении муниципальной услуги имеют право физические и юридические лица - застройщики, осуществляющие строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выдача разрешений на строительство которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации относится к полномочиям Администрации, а также их представители, полномочия которых подтверждены в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации и её структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, предоставляется Заявителям:

· при личном или письменном обращении в Администрацию по адресу: 671421, Республика Бурятия, Хоринский район, с. Верхние Тальцы,  ул. Кучумова,142;

· по телефону Администрации :            (30148) 25-123 ,  25-147;

· по электронной почте sp.vt@mail.ru;

· на информационном стенде Администрации ; 

· на сайте Администрации муниципального образования «Хоринский район»  в разделе «Сельские поселения» подраздел «СП «Верхнеталецкое» по  адресу http:// аdmhrn.sdep.ru;

      1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется Заявителям:

· при личном или письменном обращении в Администрацию по адресу: 671421, Республика Бурятия, Хоринский район, с. Верхние Тальцы,  ул. Кучумова,142;

· по телефону Администрации:             (30148) 25-123 ,  25-147;

· по электронной почте sp.vt@mail.ru;

· на информационном стенде Администрации ; 

· на сайте Администрации муниципального образования «Хоринский район»  в разделе «Сельские поселения» подраздел «СП «Верхнеталецкое» по  адресу http://www. аdmhrn@icm.buryatia.ru;

· на сайте республиканской государственной автоматизированной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия» по адресу: http://pgu.govrb.ru.

     1.3.3. Должностные лица Администрации осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	     Время приема и консультирования 

	Понедельник - пятница   
	      с 9:00 до 12:00  и с 14:00 до 16:00

	  Суббота - Воскресенье
	 Не рабочие дни

	Праздничные дни
	 Не рабочие дни


     1.3.4. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость изложенной информации;

· полнота информации;

· удобство и доступность получения информации.
     1.3.5. Консультации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем руководителя Администрации (далее – ответственный исполнитель).
    1.3.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

    услуги;

· время приема и выдачи документов;

· порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

· требования, предъявляемые для оказания муниципальной услуги ;

· порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

       1.3.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, ответственный исполнитель в вежливой форме информируют Заявителя по интересующим его вопросам. 
       1.3.8. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо либо заявителю сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

       1.3.9. В любое время с момента представления заявителем в Администрацию документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте или на личном приеме.

       1.3.10. Консультирование Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга, порядок предоставления которой определяется настоящим Административным регламентом, называется «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства».
                  2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу
          Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» в лице заместителя руководителя  Администрации (далее – ответственный исполнитель). 
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
      2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заявителю:

· разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (по форме приложения № 4)  ;

· отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства ( по форме  приложения № 10).

      2.3.2. В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191 - ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации» до 1 марта 2015 года не требуется получение разрешения на ввод в эксплуатацию объекта индивидуального жилищного строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при  обращении Заявителя в Администрацию не должен превышать десять рабочих дней.
          2.4.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 20 минут. При отсутствии очереди Заявитель принимается незамедлительно.
  2.4.3. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут. При отсутствии очереди заявитель принимается незамедлительно.

          2.4.4. Максимальная продолжительность взаимодействия Заявителя с ответственным исполнителем при предоставлении муниципальной услуги (приём и (или)  выдача документов)составляет 20 минут.

          2.4.5. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации составляет 20 минут.

          2.4.6. Максимальный срок регистрации заявления составляет один рабочий день с момента его поступления в Администрацию.
2.5. Нормативные правовые  акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
         Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании следующих нормативных правовых актов:
· Конституции Российской Федерации;

· Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· Земельного кодекса Российской Федерации; 

· Федерального закона от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
· Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

· Федерального закона от 9.02.2009 № 8-ФЗ « Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов местного самоуправления»
· Постановления Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешений на строительство и форме разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»; 
· Постановления Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 года № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»  ;
· Приказа Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10. 2006 года № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
· Устава муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» ;
· Порядка   разработки и утверждения административных регламентов предо-ставления муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое», утверждённого постановлением главы администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» от 23.04.2012 г № 29;
· настоящего  Административного регламента. 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги
         2.6.1. Для ввода объекта в эксплуатацию Заявитель обращается в Администрацию с заявлением (по форме согласно приложению №2 к настоящему административному регламенту) о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, к которому прилагает:

1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;

2)  градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3)  разрешение на строительство;

4)  акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) по (форме приложения № 5);

5)  документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (по форме  приложения № 6) ;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (по форме приложения № 7);

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (по форме приложения № 8);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации;
10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

        2.6.2. Документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, представляются в двух экземплярах, один из которых является подлинником либо нотариально заверенной копией. После выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства  копии документов остаются в деле, подлинник (нотариально заверенная копия) возвращаются заявителю.

      2.6.3. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в Администрацию  передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

       2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель не вправе запрашивать у Заявителей:

· предоставление документов и информации, не предусмотренных настоящим регламентом, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

· предоставление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Бурятия и муниципальными нормативными актами находятся  в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций , участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

·  в случае , если документы,  предоставленные Заявителем, содержат ошибки или противоречивые сведения, не поддаются прочтению;

· подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

· направление документов в орган местного самоуправления, не уполномоченный на выдачу разрешений.
2.8. Перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства
      Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1)    отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящей статьи;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градо-строительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
2.9. Информация о платности (бесплатности)
предоставления муниципальной услуги
            Муниципальная услуга по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства предоставляется бесплатно.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.10.1. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 3 мест, из них не менее 1 места - для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.10.2. Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа Заявителей в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.10.3. Входы в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ лиц с ограниченными возможностями передвижения, в том числе лиц, использующих кресла-коляски.

2.10.4. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации.

2.10.5. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.10.6.  Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема Заявителей.

2.10.7. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

2.10.8. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.10.9. Места для информирования Заявителей  должны иметь информационный стенд  с полной информацией по предоставляемой услуге (включая настоящий Регламент с приложениями).  

2.10.10. Прием Заявителей осуществляется в служебном кабинете ответственного исполнителя, ведущего прием.

2.10.11. Кабинеты приема Заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности лица, ведущего прием.

2.10.12. Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, местом для письма и раскладки документов.

2.10.13. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного Заявителя. Одновременный прием двух и более Заявителей не допускается.

2.10.14. Рабочее место ответственного исполнителя должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
Заявителям должна бы предоставлена возможность ксерокопирования документов.
    2.10.15. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех Заявителей и должностных лиц в случае возникновения чрезвычайных ситуаций.

   2.11. Показатели доступности  и качества муниципальной услуги Показателями доступности  и качества муниципальной услуги являются:

· оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации;

· соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

· открытый доступ для заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной услуги, порядки обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации ;

· степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации, предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий);

· возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций));

· доступность помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, для граждан с ограничениями жизнедеятельности;

· своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Регламентом.

Ш. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Последовательность административных действий 

       3.1.1.   Предоставление  муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства» включает в себя следующие административные процедуры:
· прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

· проверка наличия документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

· рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
· выдача документа.
3.1.2. Блок-схема описания процесса предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к Регламенту.

3.1.3. Все обращения Заявителей о  предоставлении муниципальной услуги подлежат обязательной регистрации в Журнале учёта предоставления муниципальных услуг муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» (далее -  Журнал учёта) с содержанием следующей информации:

· дата и время обращения, время принятия заявления и документов;

· фамилия, имя , отчество Заявителя ( в случае обращения юридического лица дополнительно наименование организации, учреждения , предприятия);

·  наименование муниципальной услуги ;

· подпись ответственного исполнителя и дата  получения им заявления с документами , завизированного главой сельского поселения; 

· отметка об исполнении  муниципальной услуги (исходящий номер  выдаваемого документа, дата выдачи документа );

· подпись и расшифровка подписи получателя   муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
     3.2.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» является  обращение Заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию с  заявлением по форме приложения № 2 и пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, указанных в пункте 2.6. Регламента.

     3.2.2. Ответственный исполнитель Администрации :

· устанавливает предмет обращения, устанавливает личность Заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность;

· проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени;

· проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги;

· проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям и заверяет копии принятых документов после проверки их соответствия оригиналу;

· производит отметку на  заявлении «ПОЛУЧЕНО»  с указанием даты и времени получения документов и скрепляет собственноручной подписью;

· выдаёт Заявителю Расписку (по форме приложения № 3 к настоящему Регламенту) о получении заявления на предоставление муниципальной услуги с перечнем полученных документов, с указанием времени и даты приёма документов и предполагаемой датой  исполнения муниципальной услуги (получение Разрешения) и  собственноручно её  подписывает.
      3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в разделе II настоящего Регламента, ответственный исполнитель  уведомляет Заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

· при согласии Заявителя устранить препятствия ответственный исполнитель возвращает представленные документы; 

· при несогласии Заявителя устранить препятствие ответственный исполнитель обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

      3.2.4. Ответственный исполнитель :

· регистрирует получение заявления и документов  путём выполнения регистрационной записи в  Журнале учёта предоставления  муниципальных услуг;

· в день регистрации передаёт заявление с прилагаемым пакетом документов в порядке делопроизводства для рассмотрения и наложения резолюции главе администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» ( далее глава Администрации).

3.2.5. Глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после регистрации документов дает поручение об их рассмотрении. Поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов с указанием фамилии должностного лица, которому дано поручение.

      3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов ответственному исполнителю  на их рассмотрение.
3.3. Проверка наличия документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры «Проверка наличия документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» является получение поступившего заявления и прилагаемых к нему документов ответственным исполнителем.

Проверка наличия документов, представленных для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию, осуществляется ответственным исполнителем в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.2. В ходе выполнения административного действия проверяется наличие  документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

Результатами выполнения административной процедуры являются: 

· принятие решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

· начало выполнения административной процедуры «Рассмотрение документов представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

Критерием принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является отсутствие среди документов, прилагаемых к заявлению, какого-либо из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.3. В случае отсутствия среди документов, прилагаемых к заявлению, одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа. 

Проект решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами представляется ответственным исполнителем для подписания главе Администрации не позднее трех рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.3.4. Глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после получения представленного проекта подписывает решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.3.5. О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения ответственный исполнитель сообщает Заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего дня после подписания  решения главой.

3.3.6. Подписанное решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вручается ответственным исполнителем  Заявителю под роспись в Журнале учёта. Одновременно заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов. Копии документов остаются на хранении в Администрации. 

3.3.7. В случае неявки Заявителя в Администрацию для личного получения документов в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, данное решение вместе с прилагаемыми к заявлению оригиналами документов передается ответственным исполнителем  специалисту по делопроизводству Администрации, который направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.3.8. Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется в Журнале учета предоставления муниципальных услуг путем внесения сведений в день их  направления заявителю.
3.4. Рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию» является установление ответственным исполнителем факта наличия среди документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Рассмотрение документов, представленных для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, осуществляется ответственным исполнителем в течение восьми рабочих дней со дня регистрации заявления.

3.4.3. В ходе выполнения административного действия проводится проверка правильности оформления документов, указанных в пункте 2.6  настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства. 

3.4.4. Осмотр объекта капитального строительства проводится ответственным исполнителем совместно с главой сельского поселения и  с участием законного представителя (иного уполномоченного представителя) застройщика. О времени проведения осмотра объекта капитального строительства ответственный исполнитель  сообщает заявителю по телефону, факсу или адресу электронной почты, указанным в заявлении. В случае не явки представителя застройщика осмотр проводится в его отсутствие. По результатам осмотра объекта капитального строительства составляется акт осмотра по форме согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. Акт составляется не позднее следующего рабочего дня после проведения осмотра. Копия акта вручается (направляется) застройщику в течение двух рабочих дней со дня его составления.

В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проекте планировки территории и проекте межевания территории, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществлялся государственный строительный надзор, осмотр такого объекта не проводится.

3.4.5. Результатами выполнения административной процедуры являются: 

· принятие решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

· выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.6. Критериями принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является перечень оснований, указанный в подпункте 2,8 настоящего Регламента , а также : 

· невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации о безвозмездной передаче в Администрацию сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
3.4.7.При выявлении оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, ответственный исполнитель готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту с указанием причин отказа.

3.4.8. Проект решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами представляется ответственным исполнителем  для подписания главе Администрации не позднее, чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 настоящего Административного регламента. 

3.4.9. Глава администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента, подписывает решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.10. О принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения ответственный исполнитель сообщает Заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего после принятия решения.
3.4.11. Подписанное решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию вручается Заявителю под роспись в Журнале учёта. Одновременно заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов. Копии документов остаются на хранении в Администрации. 
3.4.12. В случае неявки Заявителя в Администрацию для личного получения документов в течение трех рабочих дней со дня принятия решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, данное решение вместе с прилагаемыми к заявлению оригиналами документов передается ответственным исполнителем  специалисту по делопроизводству Администрации, который направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.4.13. Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется в Журнале учета предоставления муниципальных услуг путем внесения сведений в день их  направления заявителю.

3.4.14. При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, ответственный исполнитель готовит проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заполняется в порядке, установленном Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года № 121. 

3.4.15. Проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в трёх экземплярах  вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами представляется ответственным исполнителем для подписания главе Администрации не позднее, чем за два рабочих дня до истечения срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента.

3.4.16. Глава Администрации не позднее срока предоставления Муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4.1. настоящего Административного регламента подписывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и передаёт их ответственному исполнителю. 

Разрешение на ввод объектов в эксплуатацию оформляется в количестве трех экземпляров. Два экземпляра выдаются заявителю, один экземпляр хранится в Администрации.
3.4.17. Результатом выполнения административной процедуры является подписание главой  Администрации Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитально строительства или отказа в выдаче разрешния и передача одного из указанных документов ответственному исполнителю.

3.5. Выдача разрешения на вывод объекта в эксплуатацию

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры «Выдача разрешения  на ввод объектов в эксплуатацию» является получение ответственным исполнителем подписанного главой разрешения.

3.5.2. Ответственный исполнитель:

· вносит сведения о  разрешении на ввод объекта в эксплуатацию в день его подписания в Журнал регистрации разрешений на ввод объекта в эксплуатацию, который ведется ответственным исполнителем по форме согласно приложению № 11 к настоящему Административному регламенту. Номер выданному разрешению на ввод объекта в эксплуатацию присваивается одновременно с его регистрацией в Журнале регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.
· сообщает о принятом решении, возможности личного получения документов, дате и времени их получения заявителю по телефону или адресу электронной почты, указанным в заявлении, не позднее следующего рабочего дня  после принятия решения.
· выдаёт  два экземпляра Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  Заявителю под роспись в Журнале учёта. Одновременно Заявителю возвращаются оригиналы прилагавшихся к заявлению документов. Копии документов остаются на хранении в Администрации. 
        3.5.3. В случае неявки Заявителя в Администрацию для личного получения документов в течение трех рабочих дней со дня сообщения заявителю о принятом решении,  Разрешение о вводе объекта в эксплуатацию вместе с прилагаемыми к заявлению оригиналами документов,  передается ответственным исполнителем  специалисту по делопроизводству Администрации, который направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

3.5.4. Отправка Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию фиксируется специалистом по делопроизводству в Журнале учета предоставления муниципальных услуг путем внесения сведений в день их  направления заявителю.
3.5.5. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию ответственный исполнитель направляет копию  разрешения в  орган исполнительной власти Республики Бурятия, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 4.1.   Контроль за деятельностью должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, осуществляет Глава администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое». 
           4.2. Контроль за качеством предоставления муниципальной услуги проводится в ходе текущих, плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушений прав граждан, а так же рассмотрения и принятия соответствующих решений при подготовке ответов на обращения, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц.
4.3. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее – текущий контроль), осуществляется главой администрации  сельского поселения «Верхнеталецкое» ежедневно в ходе наложения резолюции на заявления Заявителей и в ходе подписания  Разрешений на ввод объектов в эксплуатацию или отказов в выдаче разрешений .
 Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения ответственным исполнителем положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов. 
  4.4. Плановые проверки  осуществляются главой администрации на основании полугодовых или годовых планов. При проведении проверки рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
  4.5. Внеплановые проверки проводятся  в связи с конкретным обращением Заявителя.
4.6. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.7.  Муниципальные служащие администрации сельского поселения «Верхнеталецкое» за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

             4.8. Заместитель руководителя  Администрации несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка  предоставления  муниципальной услуги Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства» установленных настоящим регламентом.
Персональная ответственность  закрепляется в  должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНИМАЕМЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в  досудебном и судебном порядке.
5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование
5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к Главе администрации муниципального образования сельское  поселение «Верхнеталецкое» непосредственно на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.2. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.2.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в которое направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-  наименование должности , имени, фамилии и отчества специалиста администрации решение, действие (бездействие)  которого обжалуется; 

          - излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 
           К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

            Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

5.2.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).
5.2.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.
5.2.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

           5.2.7. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, специалист, допустивший в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации, Республики Бурятия и  настоящего административного регламента, привлекается к ответственности в соответствии с действующим законодательством. 
5.3. Судебное обжалование
Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке в Хоринском районном суде по  адресу:  Хоринский район, с.Хоринск, ул. Первомайская. 
Приложение № 1 

к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
БЛОК–СХЕМА

предоставления  муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства».
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Приложение № 2
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства» 
	Кому:            Главе Администрации 

                  МО СП   «Верхнеталецкое»



(Ф.И.О. главы администрации)

	_____________________________


                                                                    (наименование застройщика, ИНН,

	


                                                                               юридический и почтовый адрес; тел.,

	


                                                                            банковские реквизиты;

	


                                                        или ФИО, паспортные данные и адрес физического лица)

	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ______________________________________________________________
наименование организации
_____________________________________________________________________________

разрешение на ввод в эксплуатацию по законченному строительством, реко-нструкцией, капитальным ремонтом объекту капитального строительства ___
_____________________________________________________________________________

(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ___________________________________________
Документ, удостоверяющий право на земельный участок ___________________
_____________________________________________________________________________
При этом сообщаю:

 - проектно-сметная документация на строительство разработана ____________
_____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации и шифр проекта)
_____________________________________________________________________________
согласована в  установленном  порядке  с  органами  архитектуры  и градос-троительства, надзора,   заинтересованными   организациями, учреждениями и утверждена приказом  от «____» _______________ 20__ г. № __________ ;

 - положительное заключение Государственной вневедомственной экспертизы получено от «____» _______________ 20__ г. № __________ ;

  - разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт выдано  «____»_____________ 20__ г. за № __________ ;

      - строительство (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлялось при участии Государственного строительного надзора, регистрация объекта в органах ГАСН от «____» _______________ 20__ г. №  _________ ;  

  - строительство (реконструкция, капитальный ремонт) выполнено в соответствии с техническими регламентами, проектной документацией и техническими условиями на присоединение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения - _____________________________________________________________________________
наименование видов инженерно-технического обеспечения

____________________________________________________________________________________________
 Дополнительные условия _____________________________________________
наименование документов

_____________________________________________________________________________

   К настоящему заявлению прилагаются:                                                          
	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, 
дата, номер, срок действия) 

	1.1
	
	

	1.2
	
	

	1.3
	
	

	2
	Градостроительный план земельного участка, 

для линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории (ненужное зачеркнуть)
	

	3
	Разрешение на строительство 
	

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления 
строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) 
	

	5
	Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства требованиям технических регламентов 
	

	6
	Документ, подтверждающий соответствие параметров объекта капитального строительства проектной документации 
	

	7
	Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства техническим условиям (при наличии сетей инженерно-технического обеспечения)
	

	8
	Схема расположения объекта капитального строительства и сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочной организации земельного участка 
	

	9
	Заключение о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора федеральным органом исполнительной власти)
	

	10
	Иные документы (в случаях, установленных Правительством Российской Федерации)
	

	10.1
	
	

	10.2
	
	

	10.3
	
	


___________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________________
Заявитель______________________дата________________________________
Заявление принял  ответственный исполнитель ________           _ __________
дата                          подпись
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
АДМИНИСТРАЦИЯ  

 муниципального образования сельское поселение « Верхнеталецкое»

Р А С П И С К А
в получении документов для предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод  в эксплуатацию объекта капитального строительства»

__________________________________________________________________________                                                                (Ф.И.О. заявителя) 

адрес заявителя: _____________________________________________

Представлены следующие документы:

	№
	Наименование документа 
	Количество  экземпляров

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (вид документа, дата, номер, срок действия)
	

	2
	Градостроительный план земельного участка, 

для линейного объекта - проект планировки территории и проект межевания территории (ненужное зачеркнуть)
	

	3
	Разрешение на строительство 
	

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) 
	

	5
	Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства требованиям технических регламентов 
	

	6
	Документ, подтверждающий соответствие параметров объекта капитального строительства проектной документации 
	

	7
	Документ, подтверждающий соответствие объекта капитального строительства техническим условиям (при наличии сетей инженерно-технического обеспечения)
	

	8
	Схема расположения объекта капитального строительства и сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочной организации земельного участка 
	

	9
	Заключение о соответствии объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора федеральным органом исполнительной власти)
	

	10
	Иные документы (в случаях, установленных Правительством Российской Федерации)
	

	
	
	


Документы принял: специалист ______________ Дата _____________________

Дата  исполнения муниципальной услуги________________
Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
	Кому
	


                           (наименование застройщика

	


                                       (фамилия, имя, отчество – для граждан,

	


                                                       полное наименование организации – для юридических лиц,

	


                                        его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

№ ___________________

	1. Администрация муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое»


(Орган местного самоуправления , осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного (ненужное зачеркнуть) объекта капитального строительства

	


(наименование объекта 

	


капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

	расположенного по адресу: Республика Бурятия, Хоринский район
	


(полный адрес объекта капитального строительства 

	


 или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб.м
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м
	
	

	Общая площадь
	кв.м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных

помещений
	кв.м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты.

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы,

детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	___________________________________

(иные показатели)
	
	
	

	___________________________________

(иные показатели)
	
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	___________________________________

(иные показатели)
	
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир – всего
	штук/кв.м
	
	

	в том числе:

1-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв.м
	
	

	Общая площадь жилых помещений

(с учетом балконов, лоджий, веранд и 

террас)
	кв.м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта – 

всего
	тыс.рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных

работ
	тыс.рублей
	
	


	Глава администрации МО СП «Верхнеталецкое»
	
	
	
	

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)




	«____ »
	
	20___ г.


М.П.

Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
А К Т

приемки объекта капитального строительства

от «___» ___________________ 201__ г. _____________________________________________________________________________

                                                      (наименование  место расположение объекта)

Заказчик (застройщик) _______________________ в лице ___________________________ 
                                                      (организация)

__________________________________ , действующий на основании _________________

(должность, Ф.И.О)





      (документ,

     

_____________________________________________________________________________

удостоверяющий полномочия)

Генеральный подрядчик (лицо, осуществляющее строительство) _____________________ ________________________________в лице _______________________________________
 (организация)                                                                          (должность, Ф.И.О.)

_________________________ , действующий на основании __________________________








     (документ,

_____________________________________________________________________________
удостоверяющий полномочия)

составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Генеральным подрядчиком (лицом, осуществляющим строительство) предъявлен

к приемке объект капитального строительства _____________________________________
(наименование объекта 

___________________________________________________________________________________________ ,

и вид строительства)

расположенный по адресу: _____________________________________________________

(почтовый 

_____________________________________________________________________________
и строительный адрес)

2. Проектная документация на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) 
разработана проектными организациями _________________________________________

____________________________________________________________________________
(наименования проектных организаций)

3. Экспертиза проекта проведена _______________________________________________
____________________________________________________________________________
    (наименование органа экспертизы проектной документации, номер заключения, дата выдачи)

4. Строительство осуществлялось по проекту _____________________________________
         (серия проекта)

утвержденному ______________________________________________________________
          (наименование органа, утвердившего проект, реквизиты документа об утверждении проекта)

5. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, 
выданным _______________________________________________________________________________
(№ документа, дата выдачи)

________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)

    6. Предъявляемый к приемке объект капитального строительства имеет следующие 
показатели (мощность, производительность, производственная площадь, 
протяженность, вместимость, объем, пропускная способность, провозная способность,
 число рабочих мест и др.):

________________________________________________________________________
    7. Строительно-монтажные работы были осуществлены в сроки:

                                            начало работ        «____» _________________ 200__ г.          

                                            окончание  работ «____» _________________ 200__ г.     

    8. Сезонные работы должны быть выполнены_______________________________

________________________________________________________________________

                      (объемы и сроки выполнения сезонных работ в соответствии с договором подряда)

    9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве 
согласно актам  о его приемке после индивидуального испытания (перечень указанных
 актов приведен в приложении)___________________________________________________
                               РЕШЕНИЕ ЗАКАЗЧИКА (ЗАСТРОЙЩИКА)    

Представленный к приемке объект _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                                                     (наименование)

в объеме, предусмотренном договором и проектной документацией, считать 
принятым от генерального подрядчика для подготовки  к эксплуатации. 

ПРИЛОЖЕНИЯ  К АКТУ:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) объекта выполненного согласно требованиям нормативных  документов. Объект капитального строительства принят с участием представителей государственных органов:

 СДАЛ:                                                                                ПРИНЯЛ:

Представитель генерального                                          Представитель заказчика

подрядчика                                                                       (застройщика)

________________________                                          _______________________

                  (подпись, ФИО)                                                                                                              (подпись, ФИО)

М.П.                                                                                       М.П. 
Приложение № 6
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
СПРАВКА
о соответствии построенного, реконструированного или 

отремонтированного здания или сооружения требованиям 

технического регламента о безопасности зданий и сооружений






    

«___» ____________ 20__ г.

1. Застройщик __________________________ в лице _________________________

                                                 
(организация) 


     (должность) __________________________ , действующий на основании ________________ ,


Ф.И.О.)



       

   (документ,удостоверяющий полномочия)

Заказчик ________________________________ в лице __________________________

                                                (организация) 


     (должность) __________________________ , действующий на основании _____________________,


Ф.И.О.)



       
    (документ, удостоверяющий полномочия)
Генподрядчик_______________________ в лице ____________________________

                          (организация) 

  


      (должность) 

_____________________________ , действующий на основании __________________________,
Ф.И.О.)


                                          (документ , удостоверяющий полномочия)

настоящей   справкой   подтверждаем,   что   построенный   (реконструированный, отремонтированный) объект капитального строительства ____________________________________________________________________
       (наименование объекта в соответствии с утвержденной проектной документацией)

расположенного по адресу: ________________________________________________________________
  


   (указать полный адрес объекта с указанием субъекта 

_________________________________________________________________________________________________
Российской Федерации, административного района и т.д. и строительный адрес)

соответствует требованиям технических регламентов.
2. Строительство осуществлялось по проекту ___________________________________








 
(наименование проекта)

утвержденному ________________________________________________________________,

(наименование органа, утвердившего проект, дата)

заключение государственной экспертизы проектной документации _____________

(номер,

_____________________________________________________________________________ 

дата заключения, корректировки)

	Застройщик 

	Генеральный директор

____________________________________  _____________            ___________________
              (наименование организации)                 (подпись)
                              (расшифровка подписи)

М.П.



	Заказчик

	Генеральный директор

____________________________________  _____________            ____________________
              (наименование организации)                 (подпись)               
(расшифровка подписи)

М.П.




Генподрядчик: 

Генеральный директор

____________________________________  ______________            __________________
(наименование организации)                                           (подпись)
                (расшифровка подписи) 

     м.п.

Приложение № 7
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО
ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Застройщик/заказчик

(наименование и реквизиты юридического лица,

осуществляющего строительный контроль)

Генеральный подрядчик (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства на основании договора, заключенного с застройщиком/заказчиком) 

(наименование и реквизиты юридического лица,

осуществляющего строительство)

подтверждают, что параметры построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства


,

(наименование объекта капитального строительства  в соответствии с утвержденной проектной документацией)

расположенного по адресу:


(наименование муниципального района;


,

поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.)

соответствуют проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Застройщик/заказчик

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Генеральный подрядчик

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Приложение № 8
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
ДОКУМЕНТ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТЕХНИЧЕСКИМ УСЛОВИЯМ

Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, подтверждают, что построенный, реконструированный, отремонтированный объект капитального строительства

 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной проектной документацией)

расположенный по адресу:


(наименование муниципального района;


,

поселения или городского округа, улицы, проспекта, переулка и т.д.)

соответствует техническим условиям на присоединение объекта к сетям инженерно-технического обеспечения


(указать наименование 

сетей  инженерно-технического обеспечения, присоединенных к объекту

 
.

капитального строительства)

Теплоснабжение:

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Обеспечение горячей водой:

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Холодное водоснабжение:

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Прием сточных вод (канализация):

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Электроснабжение:

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(должность)
	
	М.П.


	


другие сети:

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	

	
	
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(наименование организации)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	

	(дата)
	
	М.П.


	


Приложение № 9
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
АКТ

ОСМОТРА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

_______________________                     


         «___»___________ 20__ года
                 (место составления акта)                                                                                                                                                                       (дата составления акта)

Глава администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое»_____________________ и ответственный исполнитель ________________
                                                    (фамилия, инициалы)                                                                                          (фамилия, инициалы)  
в соответствии с частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации в присутствии:

_________________________________________________________________________________

(должность, фамилия,  имя, отчество представителя  застройщика либо иного лица, осуществляющего строительство)

_________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество иного лица (лиц), присутствующих при осмотре)

В  период ________________________________________________________________________
(время начала и окончания проведения осмотра, дата проведения осмотра)

произвел осмотр   построенного, реконструированного, отремонтированного     объекта

 (ненужное зачеркнуть)

капитального строительства________________________________________________________,
(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: _________________________________________________________

                                                               (наименование муниципального района; поселения,  улицы, переулка и т.д.)

Градостроительный план земельного участка (проект планировки территории и проект межевания территории  в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта)__________________________________________________________________________

                                                                                                                                       (регистрационный номер документа,

_________________________________________________________________________________

наименование органа, утвердившего градостроительный план земельного участка, N и дата распоряжения)

Разрешение на строительство________________________________________________________

(номер и дата выдачи, кем выдано, срок действия)

_________________________________________________________________________________

Проектная документация ___________________________________________________________

(генеральный проектировщик, номер и дата приказа застройщика или заказчика об утверждении проектной документации)

_________________________________________________________________________________

В ходе осмотра установлено:

_________________________________________________________________________________

(указывается соответствие либо несоответствие осмотренного объекта капитального строительства требованиям градостроительного 

_________________________________________________________________________________

плана земельного участка, требованиям, установленным в разрешении на строительство, соответствии либо несоответствие параметров 

_________________________________________________________________________________ 

объекта проектной документации,в случае выявления несоответствия подробно указываются нарушения указанных требований и параметров)

_________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
Объяснения   и  замечания  лиц, присутствующих при осмотре:
_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________
_________________________      _________________
(должность)              



  (подпись)         


 (расшифровка подписи)

Акт составил

____________________     

 _________________     
_________________________

    (должность)             



  (подпись)         

                   (расшифровка подписи)

Присутствующие лица:

____________________      

  _________________     
_________________________

(должность)               



   (подпись)      

                   (расшифровка подписи)

____________________      

   _________________      
_________________________

(должность)               



    (подпись)          


   (расшифровка подписи)

____________________     

    _________________      
_________________________

(должность)             



     (подпись)         


  (расшифровка подписи)

Экземпляр акта получил «___»_____ 20_ года
_________________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика либо иного лица, осуществляющего строительство)

_________________________________________



____________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

Приложение № 10
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
РЕШЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
«____»___________ 20__ года
Глава администрации муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» ______________________________________________________________,

                                                (фамилия, инициалы лица, принявшего решение) 

рассмотрев заявление  

_________________________________________________________________________________

(наименование лица, обратившегося за получением разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

о выдаче  разрешения на ввод объекта капитального строительства:

_________________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: _________________________________________________________________________________
(наименование муниципального района; поселения,  улицы, переулка и т.д.)

(входящий № _______________ от «____»_________ 20__ года),

руководствуясь ______________________________________________________________________ 


 (указываются пункты, части статьи 55, на основании которых отказано в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подпунктом(ами) _________ пункта 2.8 Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования сельское поселение «Верхнеталецкое» муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, -

РЕШИЛ:

1. В выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию отказать в связи:

_________________________________________________________________________________
(указывается на отсутствие документов, предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с 

_________________________________________________________________________________ указанием всех отсутствующих документов, либо на несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного 

_________________________________________________________________________________ плана земельного участка, линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, либо на __________________________________________________________________________________________________________________________
разрешении на строительство, либо на несоответствие параметров объекта проектной документации с указанием конкретных требований, 

__________________________________________________________________________________________________________________________ 

которым не соответствует объект , либо на непредставление сведений для размещения в информационной системе обеспечения 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________
градостроительной деятельности)
2. Разъяснить ________________________________________________________________, что:

                                                    (наименование застройщика)

- настоящий отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не препятствует повторному обращению за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения   указанных нарушений;

- в соответствии с частью 8 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ отказ в выдаче разрешения  на  ввод объекта в эксплуатацию  может  быть  оспорен  застройщиком  в судебном порядке.

Глава Администрации 
МО СП «Верхнеталецкое»      ___________________

__________________

                                                


(подпись)                                                       (расшифровка подписи)

                                           М.П.

Решение  об  отказе  в  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и представленные для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию документы получил «__»_____ 20_ года

_________________________________________________________________________________,

 (должность, фамилия, имя, отчество представителя застройщика)

действующий на основании доверенности от «____»__________ 20__ года № _____ (заполняется в случае получения решения лицом, не имеющим права представлять интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами)

_________________________________________



____________________________________________

     (подпись)                                                          



 (расшифровка подписи)

Приложение № 11
к Административному регламенту предоставления

 муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод
 в эксплуатацию объекта капитального строительства»
ЖУРНАЛ 
регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию

	№ п/п
	Номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Дата выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Наименование  застройщика
	Наименование объекта капитального строительства
	Адрес объекта капитального строительства


	Дата, номер решения об отмене разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением





Прием заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта недвижимого имущества


максимальный срок приёма заявления 20 минут 





об объекте недвижимого имущества 





В случае отсутствия  оснований для отказа предоставления услуги





В случае имеющихся оснований для отказа  в предоставлении услуги





Подготовка  Решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги





Рассмотрение заявления , проверка соответствия представленных документов и подготовка  документа 





документы и объект не соответствуют условиям





документы соответствуют условиям





Подготовка отказа в выдаче разрешения на ввод объекта





Подготовка Разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства





Подписание, регистрации и выдача документов Заявителю
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