Администрация муниципального образования 
сельское поселение «Верхнеталецкое»

Хоринского района

 Республики Бурятии 
      671421 Республика Бурятия

        Хоринский район

        с.Верхние Тальцы

         ул.Кучумова,  142                                                                                    тел.(факс) 25-1-23    
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
                                                      № 23                                        «30»  июня 2025г.  

«О внесении изменений и дополнений в постановление  № 40 от 26.06.2012г. «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
 
В соответствии с законом Республики Бурятия от 07.03.2025 № 915-VII «О внесении изменения в Закон Республики Бурятия «О порядке ведения учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» закона Республики Бурятия от 07.07.2006г. № 1732-III «О порядке ведения учёта граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

постановляю:

Внести в постановление № 40 от 26.06.2012г «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях» следующие изменения и дополнения:

- в подпункте 2.2.2.административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»и далее по тексту наименование организации - Хоринский филиал по Республике Бурятия ФГУП «Ростехинвентаризация» - Федеральное БТИ»,  АУ «Ростехинвентаризация - Республиканское БТИ» заменить на «ГБУ «Агентство развития жилищного строительства, коммунального комплекса и энергоэффективности Республики Бурятия»  . В этом же пункте Отделение Пенсионного фонда России по Республике Бурятия заменить на Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации. Наименование Управление Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел по Республике Бурятия -  на  Управление Госавтоинспекции МВД по Республике Бурятия.

- Подпункт 2.4.1.  изложить в следующей редакции» 

«2.4.1. Решение о принятии на учёт или отказе в принятии на учёт принимается не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня предоставления документов, обязанность по предоставлению которых возложена на граждан, подающих заявление о принятии на учёт. В случае представления гражданином заявления о принятии на учёт через многофункциональный центр срок принятия решения о принятии на учёт или об отказе в принятии на учёт исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в орган, осуществляющий принятие на учёт.»

- подпункт 2 подпункта 2.6.2. и подпункт 2 подпункта 2.6.3. документ для предоставления муниципальной услуги - справка с места жительства  по форме № 2, установленной Законом Республики Бурятия № 1732-IIIот 27.06.2006 признать утратившим силу.

- Пункт 2.9 регламента изложить в следующей редакции:

«2.9. Отказ в принятии граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях допускается в случае, если:

Не представлены предусмотренные статьёй 5 Закона РБ № 1732-III  документы, обязанность по предоставлению которых возложена на  граждан, подающих заявление о принятии на учёт;

Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной  органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об  отсутствии документы и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых  помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по  собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких  органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учёте в качестве  нуждающихся в жилых помещениях;

 Представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учёте в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

Не истёк предусмотренный статьёй 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок.» 

- абзац 2 подпункта 2.6.1.признать утратившим силу Федеральным законом от 03.12.2001г. № 383-ФЗ.

- дополнить административный регламент пунктом 3.5.

«3.5. Особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ.
3.5.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в МФЦ, расположенный на территории муниципального образования, в котором проживает заявитель.
3.5.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с графиком работы МФЦ.
3.5.4. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При личном обращении заявителя в МФЦ сотрудник, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его личность и полномочия (в случае обращения его представителя);

- проверяет представленное заявление и документы на предмет:

1) текст в заявлении поддается прочтению;

2) в заявлении указаны фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо наименование юридического лица;

3) заявление подписано уполномоченным лицом;

4) приложены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

5) соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении и необходимых документах;

- заполняет сведения о заявителе и представленных документах в автоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);

- выдает расписку в получении документов на предоставление услуги, сформированную в АИС МФЦ;

- информирует заявителя о сроке предоставления муниципальной услуги, способах получения информации о ходе исполнения муниципальной услуги;

- уведомляет заявителя о том, что невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
- при выявлении фактов ненадлежащего оформления заявления специалист МФЦ уведомляет заявителя о возможном наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в представленных документах, и предлагает принять меры по их устранению. Если указанные недостатки можно устранить непосредственно в МФЦ, специалист МФЦ разъясняет заявителю возможности их устранения.
3.5.5. Заявление и документы, принятые от заявителя на предоставление муниципальной услуги, передаются в уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в МФЦ, посредством личного обращения по сопроводительному реестру, содержащему дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФЦ и передается специалисту уполномоченного органа под подпись. Один экземпляр сопроводительного реестра остается в уполномоченном органе и хранится как документ строгой отчетности отдельно от личных дел, второй - хранится в МФЦ. В заявлении производится отметка с указанием реквизитов реестра, по которому переданы заявление и документы.
3.5.6. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в МФЦ.
3.5.6.1. Ответственность за выдачу результата предоставления муниципальной услуги несет сотрудник МФЦ, уполномоченный руководителем МФЦ.
3.5.6.2. Для получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность и расписку.
В случае обращения представителя заявителя представляются документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя заявителя.
Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу документов, выдает документы заявителю и регистрирует факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель подтверждает факт получения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФЦ.
Невостребованные документы хранятся в МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в уполномоченный орган.
3.5.7. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой уполномоченным органом по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, в МФЦ не предусмотрены.
3.5.8. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 5 настоящего административного регламента.»
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте администрации МО СП «Верхнеталецкое»

3.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

 Глава МО СП «Верхнеталецкое»                                            Ю. Л. Филиппов

